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INTRODUGCAO

Com a finalidade de assessorar o processo de inventario para correta
execugao dos procedimentos relativos a auditoria, controle e atualizagdo patrimonial
dos 6rgaos e entidades do Estado de Goias, e orientar os envolvidos no processo de
coleta de informagdes, atualizagdo cadastral e entregas apresenta-se este manual

de inventario de patrimdnio mobiliario.

Este documento visa apresentar conceitos e competéncias, estabelecer
normas, uniformizar procedimentos do processo de inventario patrimonial de bens
moveis das unidades que compdem a estrutura organizacional dos 6rgéos e
entidades da administracdo publica direta, autarquica e fundacional do poder
executivo do Estado de Goias, bem como conscientizar os servidores sobre a

importancia de zelar pelo bem publico.

Apresenta-se, uma visao geral dos procedimentos a serem seguidos para a
realizagdo da Auditoria Patrimonial (inventario in loco) sob orientagdo da comisséo
permanente de inventario, devidamente constituida através de portaria de
nomeacgdo, referente aos bens mdveis que se encontram nas unidades

administrativas.



1 CONCEITOS PATRIMONIAIS

e Auditor: responsavel pelo levantamento das informagdes dos bens
patrimoniais méveis encontrados em determinada unidade administrativa;

e Comissdao permanente de inventario: Comissdo instituida via portaria
emitida pelo titular do 6rgéo, devendo ser formada por no minimo 3 (trés)
servidores, dos quais pelo menos 2/3 (dois tercos) deverao ser ocupantes de
cargo de provimento efetivo, sendo de carater permanente e com objetivos
previamente fixados;

e Bens moéveis: 0s suscetiveis de movimento préprio ou remocéo por forga
alheia, sem alteracdo da substancia ou destinacdo econdmico-social (Art. 2°,
[ll, Decreto n. 9.063/17). Compreendem o mobilidrio em geral, utensilios,
veiculos, aeronaves, embarcagdes, equipamentos, materiais etc.;

e Bens imodveis: 0os que ndo se podem transportar sem que se altere a sua
esséncia (Art. 2°, Il, Decreto n. 9.063/17);

e Bens inserviveis: os que ndao encontram aplicagao ou estejam em desuso,
obsoletos ou irrecuperaveis para o servigo publico estadual (Art. 2°, VII,
Decreto n. 9.063/17);

e Bens intangiveis: aqueles bens imateriais que possuem valor econémico,
como licengas, softwares, patentes, marcas, direitos autorais etc (Art. 2°, V,
Decreto n. 9.063/17);

e Bens semoventes: semoventes: os animais de rebanho, como bovinos,
equinos, ovinos, suinos, caprinos etc., que constituem patriménio (Art. 2°, IX,
Decreto n. 9.063/17);

e Bens tangiveis: aqueles dotados de corpo fisico, tais como terrenos, obras
civis, maquinas, veiculos etc (Art. 2°, IV, Decreto n. 9.063/17);

e Inventario fisico: consiste no levantamento fisico dos bens tangiveis (méveis
e imoveis) e intangiveis que compdem o acervo patrimonial dos 6rgéos e das
entidades do Poder Executivo e dos que nao foram ainda reconhecidos ou

registrados no SPMI, com o objetivo de verificar sua qualidade, seu valor e
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estado de conservacado, como também sua necessidade e localizacao fisica
(Art. 3°, § 1°, Decreto n. 9.063/17);

e Patriménio publico: “Patrimbénio Publico € o conjunto de direitos e bens,
tangiveis ou intangiveis, onerados ou nao, adquiridos, formados, produzidos,
recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor publico, que seja
portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro, inerente a
prestacdo de servigos publicos ou a exploracdo econémica por entidades do
setor publico e suas obrigagdes” (NBC T 16.2, p. 11);

e SPMI: Sistema de Patrimdnio Mobiliario e Imobiliario, sistema corporativo de
gestao de patriménio mobiliario e imobiliario, gerido pela Secretaria de Estado
da Administracdo e de uso obrigatério pelos o6rgaos, bem como pelas
entidades autarquicas e fundacionais do Poder Executivo estadual (Art. 2°,
XIlI, Decreto n. 9.063/17);

e Termo de responsabilidade: “¢ o documento pelo qual a pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, assume a responsabilidade formal e imediata pela
guarda e conservagado do bem. Pode arrolar varios bens patrimoniais, nao
sendo necessaria a emissdo de um termo especifico para cada bem”
(Barbosa, 2013);

e Tombamento: “é o processo pelo qual o bem de natureza permanente passa

a compor os registros individuais (analiticos) da entidade” (Barbosa, 2013).

2 INVENTARIO
( Decreto Estadual n. 9.063/17, Decreto 9.279/18 e Instrugdo Normativa N° 005/19)

O inventario fisico de bens permanentes é o instrumento de controle pelo qual
se torna possivel a verificacdo da existéncia fisica de cada bem, localizado na

respectiva unidade administrativa (Barbosa, 2013).
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O Inventario sera realizado, em periodo determinado e sob orientacdo da
Comissédo permanente de inventario, por meio de cronograma, sendo a data final

para entrega o dia 31 de dezembro.

Além das atividades realizadas pela comissdo permanente de inventario e
pela setorial de patrimbnio podera ficar ao encargo de cada titular de unidade
administrativa a conferéncia “in loco” das informagdes, aparéncia, funcionalidade e
estado de conservagao dos Bens - Auditoria de Patrimdnio, conforme conveniéncia
e interesse do 6rgao.

A realizagdo do inventario devera obrigatoriamente seguir o fluxo Realizar

Inventario Patrimonial bem como a Instrugcdo Normativa n. 005/2019.

3 FUNGOES DO AUDITOR, COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO E DA
SETORIAL DE PATRIMONIO

3.1 AUDITOR

e Receber da comissao de inventario as fichas de apuracao de inventario;

e \Verificar fisicamente os bens patrimoniais mobveis encontrados em
determinada unidade administrativa;

e Preencher as informagdes nas fichas de apuragao de inventario de acordo
com as instrugcdes deste manual;

e Atestar as fichas de apuragao de inventario através de preenchimento de

nome por extenso, assinatura e data.

Obs: Sera considerado auditor o titular da unidade administrativa no caso de

descentralizacdo da auditoria.

3.2 COMISSAO PERMANENTE DE INVENTARIO

e Realizar a auditoria ou designar os responsaveis pela sua realizagao (titular
da unidade administrativa);

e Receber da setorial de patrimdnio as fichas de apuracao de inventario;



5

Encaminhar as fichas de apuracédo de inventario — via SEI — as unidades
administrativas para realizagdo de inventario (quando optar pela auditoria
descentralizada nas unidades);

Acompanhar a realizagdo da auditoria de patrimoénio (verificar entregas,
prazos, visitas, etc.)

Receber as fichas de apuragéo de inventario com as informagdes da auditoria
realizada pelas unidades administrativas ou equipe definida;

Verificar se as fichas de apuragdo de inventario recebidas atendem aos
requisitos basicos: assinatura, preenchimento, observacdes, etc. Em caso
negativo comunicar-se com o titular da unidade administrativa para
regularizacao;

Encaminhar a setorial de patriménio as fichas de apuracédo de inventario dos
bens auditados e conferidos com o devido atesto da comisséo sobre a
realizagdo da auditoria do inventario.

Enviar ao Titular do 6rgao o termo de encerramento de inventario para

conhecimento e ratificagao;

3.3 SETORIAL DE PATRIMONIO

Emitir as fichas de apuracdo de inventario de todas as unidades
administrativas do 6rgao;

Encaminhar as fichas de apuragcdo de inventario - via SEl — a comissao
permanente de inventario;

Dar suporte ao processo de auditoria de patriménio;

Receber da comissdo permanente de inventario as fichas de apuracido de
inventario auditadas e conferidas;

Atualizar o cadastro de bens patrimoniais conforme as fichas recebidas;
Comunicar a finalizagdo do saneamento dos dados;

Receber o termo de encerramento de inventario da comissao permanente de

inventario;
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A ficha de apuragao de inventario (figura 2) sera encaminhada pela Setorial

de Patrimbénio ao responsavel pela auditoria (Comiss&o de inventario ou titular da

unidade administrativa) via SEI!, e devera ser utilizado como documento oficial de

conferéncia dos Bens patrimoniais.

para a conferéncia do bem:

A ficha de apuracéo de inventario (figura 1), contém informag¢des essenciais

Figura 1 Ficha de Apuragdo de Inventario

Exercicio / 2020

Secretaria de Estado da Administragao
Sistema de Gestéo Patrimonial
FICHA DE APURAGAO DE INVENTARIO

ORGAO:
UNIDADE ADMINISTRATIVA:
LOCALIZAGAO:

e DE e [N ams® | maraue ent | Maraue Em [T 329 | waraue se
seq EspECIE ToubenTa | TOMBAMENTO DESCRIGAQ DO BEM MARCA o ovA casoDE | casooe | ‘ftina | ©MEMFOI
ANTERIOR ocaizaon| emiauera |MPERFEIGAO[ peremo | ETEER | Aupmano
MEGAFONE MCMOTOROLA MOD.NU165-2 N°1-
1 AUTO FALANTE 232001 0726233 | $2284/GON. TERMQ DENDONZDIZISERVODA | MARCA NAO INFORMADA O ] O O XXX a
2 AT FALANTE 232082 0728234 | T onseruo o MARCA NA INFORMADA O a [m] (] AHAA a
s BAFOMETRO 232149 0728528 | T OMETROS MGICTELICONT TEMO OF MARCA NAG INFORMADA a (m] [m] O XXX a
4 BAFOMETRO 232150 0728532 | Joraeonr s b arapnteascruo oa | MARGA NAO INFORMADA a O O O XXHX a
s | e P I e i e N T O I I O 3 [ )
[ BAIONETA 232081 0728223 | e e O PE | MARGA NAD INFORMADA (] O ] [m] x| O
7 BICICLETA 232147 0728525 | B et oF eogtisg oo | MARGA NAG INFORMADA a O (] O a
BOMBARDIND ELFONICO MC/WERIL
& BOMBARDING 232124 0728471 | CRUZEIRG{CONF.TERMO (CONF.TERMO DE MARCA NAC INFORMADA a O O O XXKX O
N 201 ZASERVO DA PM.GOIAS
8 CADEIRA FIXA 3112 0728417 | G s T e aratmsigseavo 0| MARCANAD INFORMADA O O (] O AHAK a
10 | CAIXAREGISTRADORA 230117 D72B456 | M bonie 1emmo ot stopms naeivoon | MARCA NAD INFORMADA O O a O AHAK a
MAQUINA FOTOGRAF|CM MC/FRATA N 140-
11| CAMERAFOTOGRAFICA 232088 0728228 | SICONF TERMO DENA01/21121ASERVE DA MARCA NAD INFORMADA O ] (] O HAXK a
PMGOIAS
12 CAPACETE 232079 0728182 | A o o e resomatzuasErv pa_| MARCA NAD INFORMADA O O (] O AHAK a
o] o o | o [gremeshesemt om0 | 0 | 0 | O [wx| O
14 CASSETETE 232077 D717 | nre e bt or anserons | MARGANAG INFORMADA (0] ] (] (] XHHK @]
CLRINETE DE TREZE CHAVES MC/WERIL
15 CLARINETA 232128 0728482 CRUZEIRG N'841 (CONF TERMO DE MARGA NAC INFORMADA KX-X-X
MO 2O ZASERYO DA PM.GOIAS D D D D D
COLETE ANTH-8ALISTICO COR AZUL
16 COLETE 232075 0728174 | SMCONF TERMO DE <001 ZDI2)ASERVO DD | MARCA NAQ INFORMADA XHHK
e 0| O O[O =
Atesto para os devidos fins que as informagdes aqui prestadas sdo fidedignas e me responsabilizo pela veracidade das mesmas.
NOME AUDITOR: CPF: ASSINATURA: DATA: _/_/
Emitido par XOMXLSXN CXMPXLS DXS SXNTXS, partador do cpf 006.044.771-04 4= Z0&/2020 14:25 Pag. 1 de 8

Fonte: SPMI

1 — Sequéncia: Numeracgao do item no relatorio;

2 — Espécie: Identificador do tipo de bem;

3 — N° de Tombamento: Numero do bem no cadastro patrimonial do érgéo (este é o

numero sera encontrado na etiqueta do bem);




4 — N° de Tombamento anterior: Numero do bem cadastrado no antigo sistema
patrimonial do 6rgdo (este numero também pode ser encontrado na etiqueta do

bem);
5 — Descrigcao do bem: Especificagao do objeto;
6 — Marca: Identificacdo comercial do fabricante do bem;

7 — Previsao de vida util futura: Previsdo em anos de quanto tempo o bem ainda

continuara ativo no estado em condi¢des de uso;

8 — Marque se o item nao foi localizado: Caso o item nao seja localizado

fisicamente marque esta opcao;

9 — Marque caso necessite nova etiqueta: Se o bem encontrado necessitar de

nova etiqueta, etiqueta de dificil leitura, desgastada ou avariada marque esta opgéao;

10 — Marque em caso de imperfeicao: Se o bem estiver em estado imperfeito

(verificar capitulo 4 — Auditoria de Patriménio);

11 — Marque em caso de defeito: Se o bem estiver defeituoso (verificar capitulo 4 —

Auditoria de Patrimonio);

12 — Marque se o item foi inventariado: Se o bem pode ser localizado fisicamente

e as informacgdes estdo corretas com as presentes na ficha de apuracéo;
13 — Atesto: Texto de confirmagao de veracidade das informagdes prestadas;

14 — Nome inventariante/ CPF/ Assinatura: Informagdes pessoais sobre o

responsavel pela auditoria;
15 — Data: Data de realizacao da auditoria.

A ficha manual de apuracao de inventario (figura 2) devera ser utilizada
caso existam bens que tenham sido encontrados fisicamente e que nao estao

relacionados na lista, ou em casos de divergéncias em qualquer item do documento.



Figura 2 Ficha Manual de Apuragdo de Inventario

Secretaria de Estado da Administragéo ORGAO:
*35 Sistema de Gestéo Patrimonial UNIDADE ADMINISTRATIVA:
%  FICHA MANUAL DE APURAGAO DE INVENTARIO LOCALIZAGAO:

Exercicio / 2020

INDIQUE OS ITENS QUE FORAM ENCONTRADOS, MAS NAO FORAM RELACIONADOS

NeDE Lz Nectsene| Maraue en | waraue en| FEEVERS
ESPECIE TOMBAMENTD DESCRIGAD MARCA CASODE | casODE
TOMBAMENTO | "\ rERior NOVA |\ \penreicho| perEmo | FUTURS
ETIQUETA {Em Ancs)

Atesto para os devidos fins que as informagdes aqui prestadas sdo fidedignas e me responsabilizo pela veracidade das mesmas.

NOME AUDITOR: CPF: ASSINATURA: DATA: _/ J

Emilido por KINXLSXN CRMPXS DXS SXNTXS. pertador da cpf 006.064.771-04 &s 20082020 14:25

*Previs&o vida atil futura: Expectativa de quanto tempo o bem ainda continuara ativo no Estado apds a sua avaliagéo.
*Bem imperfeito: aparéncia com amassados, rasgos, manchados, desbotados, riscados ou gquebrados no corpo do objeto;
*Bem com defeito: apresenta defeito(s) no funcionamento para qual a coisa se presta ou por seus acessdrios & componentes.

Fonte: SPMI

Na ficha manual de apuragédo de inventario (rodapé), também séao
encontradas orientacdées quando a previsao de vida util futura, o que € um bem
imperfeito e um bem com defeito:

*Previsdo vida util futura: Expectativa de quanto tempo o bem ainda
continuara ativo no Estado apds a sua avaliagéo.

*Bem imperfeito: aparéncia com amassados, rasgos, manchados,
desbotados, riscados ou quebrados no corpo do objeto;*

*Bem com defeito: apresenta defeito(s) no funcionamento para qual a coisa
se presta ou por seus acessorios e componentes;

Caso a unidade administrativa ndo possua bens vinculados a ela, a ficha de
apuracéao sera emitida conforme figura 3 (ficha de apuragao de inventario - bens nao
cadastrados), e cabera ao auditor informar na ficha manual de apuragdo de
inventario (figura 2) as informagdes detalhadas.



Figura 3 Ficha de apuragéo de inventario - bens ndo cadastrados

é Secretaria de Estado da Administragéo
Sistema de Gestédo Patrimonial

w FICHA DE APURAGAO DE INVENTARIO
Exercicio / 2019

ORGAQ: POLICIA MILITAR
UND. ADM: COMANDO-GERAL DA POLICIA MILITAR

Nao ha bens cadastrados nesta unidade.

Atesto para os devidos fins que as informacdes aqui prestadas sdo fidedignas e me responsabilizo pela veracidade das mesmas.

NOME INVENTARIANTE: CPF: ASSINATURA: DATA: _ | [

Emitida por XONXLSXN CXMPXS DXS SXNTXS, ponator do cpf 006.044.771-04 85 281082019 1121 Pag. 1 de 2

Fonte: SPMI

5 AUDITORIA DO PATRIMONIO

A auditoria de patrimbnio podera ser desempenhada de forma
descentralizada por unidade administrativa, no qual os titulares das unidades
administrativas realizardo a auditoria dos bens modveis permanentes do acervo
disponibilizado, ou pela prépria Comissao de Inventario (Art. 1°, Paragrafo unico da

Instrucdo Normativa n. 005/2019).

Figura 4 Ficha de apuracao de inventario com destaques



Exeil"‘cIcic /2020

Secretaria de Estado da Administracéo
Sistema de Gestao Patrimonial
FICHA DE APURAGAO DE INVENTARIO

ORGAO: POLICIA MILITAR
UNIDADE ADMINISTRATIVA: 6380 - 4° COMANDO REGIONAL DE POLICIA MILITAR DO

LOCALIZAGAO: MUSEU DA PMGO

10

2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
o o O Euinio | Nesgsare | MaRouE em | waraue ex | TSRO | Maraue s
sEQ ESPECIE ToMbENTo | TOMBAMENTO DESCRIGAO DO BEM MARCA e ovh casobE | casope [ 'SP | o mEMFOI
ANTERIOR Locrtano| Encuma cho| oeremo | FIRRR | AUDITADG

MEGAFONE MCAOTOROLA MODMU1E-2 M-

1 AUTO FALANTE 232001 0728233 | 42204(CONF. TERMO DE WDO1/201ZIASERVO DA | MARCA NAD INFORMADA O O O O B O
PM.GOIAS
MEGAFONE MC/DALTA MOD.30/10

2 AUTO FALANTE 232002 T2823 | bt reatartaervE DA MARCA NAC INFORMADA O O O O XXX O
BAFOMETROS MCICTEL[CONF TERMO DE

3 BAFOMETRO 232148 0728528 | noosiz012)esEmv0 DA I GOMAS MARCA NAO INFORMADA 0 ] ] O RS O
BAFOMETROS CSP N'DE SERIE A

1 EAFOMETRD Za2150 0728532 | Tormtonr Teamin be waniBoismecnvo on | MARCANAC INFORMADA O O O O HRAA O
SABRE BAIONETA-ANC! BO0{CONF. TERMO DE

5 BAIGNETA 232080 eI Pttt o MARCA NAD INFORMADA a O O O HRAA O
SABRE BAIONE TA-ANO!1 S08{CONF TERMO DE

6 BAIONETA 232081 0728223 | L i neere o e GonS MARCA MAD INFORMADA O O O O KKK a
BICICLETA MCICALDI.COR ASUL E L

7 BICICLETA 22147 728525 | S servops | MARCAMAD INFORMADA O O 10. (]
BOMBARDING EUFONICOMCAVERIL

8 BOMBARDING 232124 0728471 | CRUZEIRGICONF TERMD (CONF.TERMO DE MARCA NAD INFORMADA a O O a pETAY a
NO02H2ASERVE DA PM GOIAS
CADEIRA P/BARBEIRO MC/FERRANTE

8 CADEIRA FIXA 23112 DT2Ba17 | aamvoos | MARCAMAD INFORMADA O O O O HXKA O
MAQUINA REGISTRADORM, MC/RODBEL.

10 | CAIXAREGISTRADORA Zm17 0728856 | b e swsavoo | MARCAMAD INFORMADA O O O O HXKK O
WAGUINA FOTGGRAFICA MCIFRATA N 140-

" CAMERA FOTOGRAFICA 232086 0728228 | SCONF.TERMO DEN001/2012MSERVO Dk MARCA NAD INFORMADA O O O O XXX O
PM.GOIAS.
CAPAGETE ANTITUNILTO,COR

12 CAPACETE 232078 0728182 | per o T be o zasErvo pa | MARCA NA INFORMADA O O O O P O
‘CARABINA N'DE SERIE-4460 CALIBRE

13 CARABINA 232152 0728540 | 4sicome TERMO DE DE HecotpoizpsERvona | MARCA NA INFORMADA =] 0 =] (=] RS (=]
CASSETETE ELETRICO COR PRETA

14 CASSETETE 232077 0728179 | s e e sotiomizpsemunpa | MARCA NAD INFORMADA () O O O P O
CLRINETE DE TREZE CHAVES MCWERIL

18 CLARINETA 232128 0728482 | CRUZEIRS N841 (SONF.TERMO DE MARCA NAG INFORMADA (] O (] O HXHoX O
NAOOV2HZASERVO DA P GOIAS
COLETE ANTI-BALISTICO COR AZUL

18 COLETE 232075 0728174 | SAMICONFTERMO DE N001/2012)ASERVO DO | MARCA NAO INFORMADA O O O O KKK O
MUSEU D PM OE GoiAS)

£

NOME lU DITOR:

CFF:

ASSINATURA:

Emitico par KDMXLENN CHMPRS DXS SKNTXS, pariador do cpf 006.044.771-04 as S00BE020 14:25

Fonte: SPMI

Atesto para os devidos fins que as informagdes aqui prestadas sdo fidedignas e me responsabilize pela veracidade das mesmas.

Pag.

DATA:

f i

1. Tenha em maos a ficha de apuracao de inventario (figura 1) e a ficha manual

de apuracao de inventario (figura 2), os bens serao listados por ordem alfabética

de espécie e em seguida por ordem de tombamento.

2. Dirija-se a localizacao da ficha de apuragao de inventario.

3.

conferéncia.

Identifique fisicamente as etiquetas afixadas aos bens patrimoniais para

4. Verifique se o bem que vai inventariar condiz com a espécie cadastrada (item 1).

5. Encontre o numero de tombamento do bem nas colunas de N° de tombamento

este pode ser atual ou anterior (itens 2 e 3). Bens com tombamento atual foram os

adquiridos ou com etiquetas atualizadas apds a migracao para o sistema SPMI.
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6. Verifique se a descricdo condiz com o encontrado na coluna de Descrigdo do
Bem (item 4). Atente-se a informagdes importantes como configuragdes, cor, nome

do objeto etc.

6.1 Descrigcao diferente do bem encontrado: Quando acontecer de um bem
possuir etiqueta de tombamento com descricdo diferente da constante no
relatério o bem devera ser marcado como Nao Localizado (item 6), e na ficha
manual de apuragao de inventario (figura 2), devera ser informado o numero
de tombamento, a descricdo detalhada do bem, localizagdo, aparéncia

externa, funcionalidade e marca.

6.2 Descrigcao incompleta quanto as caracteristicas do bem: Devera ser
informada a descricdo para complementar o bem na ficha manual de
apuragao de inventario (figura 2). Ex: Relatério: Mesa / Bem fisico: Mesa

em formato “L” 1,20 mt.

7. No caso do bem estar sem etiqueta pesquise as caracteristicas do bem no

campo de Descrigdo do bem (item 4)

7.1 Bem encontrado: Encontrou o bem na devida localizagdo com
caracteristicas idénticas a Descrigdo, marque o campo Caso Necessite de

nova etiqueta (item 7).

7.2 Bem nao encontrado: N&o foi possivel encontrar o bem com
caracteristicas idénticas inclua as informagées na ficha de apuragao

manual (figura 2), preenchendo detalhadamente as informacoes.

8. Verifique se a marca condiz com a marca do bem encontrado no campo Marca
(item 5).

8.1 Caso nao esteja atualizada a informagéao escreva a marca correta na ficha

manual de apuracéo de inventario (figura 2).
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9. Analise as caracteristicas do bem identificado pois esta informacdo devera

obrigatoriamente ser atualizada, conforme as referéncias abaixo:

. APARENCIA EXTERNA

Perfeita: Aparéncia sem amassados, rasgos, manchados, desbotados, riscados,

enferrujados ou quebrados no corpo do objeto;

Imperfeita: Aparéncia com amassados, rasgos, manchados, desbotados, riscados,

enferrujados ou quebrados no corpo do objeto.

. FUNCIONALIDADE

Funcional: Ndo apresenta defeito(s) no funcionamento para qual a coisa se presta

Ou por seus acessorios e componentes;

Defeituoso: Apresenta defeito(s) no funcionamento para qual a coisa se presta ou

por seus acessorios e componentes.

9.1 Se o bem auditado estiver imperfeito marque o campo em caso de
imperfeicdo (item 8), assim como se o bem estiver defeituoso assinale o

campo em caso de defeito (item 9).

10. Analise o bem e verifique qual a Previsdao de vida util futura em ANOS (item
10). A ideia é informar qual a expectativa de utilizac&do futura do bem pelo Estado de

acordo com seu estado de conservagao.

10.1 S6 devera ser feita a previsdo de vida util futura para os itens que
estiverem com a célula em branco (item 10.1). Em 2020 apenas os veiculos serdo

reavaliados. Incluem-se nesta categoria:

a) aeronaves
b) embarcacgdes

c) veiculos administrativos
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d) veiculos de carga

e) veiculos de diversos tipos ndo motorizados
f) wveiculos de patrulhamento

g) veiculos de resgate

h) veiculos de transporte de passageiros

11. Se o bem foi encontrado na localizagdo correta, possui etiqueta, a descrigcao e
marca conferem e as informagdes de estado de conservagao foram atualizadas,

Marque se o item foi inventariado (item 11).

12. Preencha os campos com as informacgdes pessoais: Nome Inventariante/ CPF/

Assinatura Coloque também a data da realizacao da auditoria (item 12).

12.1 Caso opte-se pela auditoria de descentralizada (realizada pelos
titulares das unidades administrativas) os documentos deverdo estar

devidamente assinados pelo Titular da unidade administrativa.

13. Envie os documentos a Comissao de Inventario apds a auditoria do Patriménio

ser finalizada via SElI.
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