10/10/2023, 10:28 SEI/GOVERNADORIA - 47965037 - Instrugdo Normativa

Secretaria de
Estado da
Administragao

&

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

Instrucdo Normativa n2 1/2023

DispGe sobre os procedimentos de elaboracdo do Plano de Contratacdes
Anual para o exercicio de 2024, no ambito da administracao direta,

autarquica e fundacional do Estado de Goias.

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO, no uso das atribuicdes conferidas pela
Lei n2 21.792, de 16 de fevereiro de 2023, em observancia ao disposto na Lei Federal n? 14.133, de 12 de
abril de 2021, e no exercicio dos poderes conferidos pelo art. 16 do Decreto Estadual n? 10.139, de 31 de
agosto de 2022, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispGe sobre os procedimentos a serem adotados pela
administracdo direta, autarquica e fundacional do Estado de Goids na elaboracdo do Plano de
Contratacées Anual — PCA relativo ao exercicio de 2024, em conformidade com o instituido pela Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e regulamentado no dmbito do Estado de Goids por meio do
Decreto Estadual n? 10.139, de 31 de agosto de 2022.

Art. 22 O Plano de Contratagdes Anual dos érgaos e entidades da administragdo direta,
autdrquica e fundacional do Estado de Goids sera elaborado e monitorado por meio do Sistema de
Logistica de Goias - SISLOG.

Art. 32 As Superintendéncias de Gestdo Integrada ou equivalentes, por meio do setor de
compras ou licitacGes, serdo responsaveis pela coordenacdo da elaboracdo do PCA nos respectivos 6rgaos
e entidades.

Paragrafo unico. Os orgdos e entidades poderdo editar normas internas que
regulamentem o procedimento de elaboragdao do PCA, observado o disposto no Decreto Estadual n2
10.139, de 31 de agosto de 2022 e nesta Instru¢cdao Normativa.

CAPITULO Il
PROCEDIMENTO DE ELABORACAO

Art. 42 As unidades supridoras dos 6rgaos e entidades fardo o levantamento de suas
respectivas demandas de contratacdes, entre os dias 24 de maio e 16 de junho de 2023, por meio do

preenchimento do Documento de Formalizagdo de Demandas - DFD, no qual constara:
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| - indicagdo dos itens de produtos ou servigos do Banco de Especifica¢des;

Il - prego estimado da contratagao;

Il - justificativa da necessidade e resultados esperados com a contratacao;

IV - justificativa dos quantitativos desejados;

V - identificacdo da acdo orcamentdria, em conformidade com o Plano Plurianual;
VI - identificacdo da natureza da despesa;

VIl - informacdes sobre o contrato anterior correspondente a despesa;

VIl -quesitos de priorizacdo da contratacao;

IX - data desejada para a contratagao.

§ 12 As demandas poderao ser formalizadas pelas areas requisitantes, quando ndao houver
no 6rgdo a respectiva unidade supridora, definidas no art. 22, X, do Decreto n2 10.139, de 31 de agosto de
2021.

§ 22 E recomendado que a estimativa de quantitativo, quando possivel, informe:

| - histérico do contrato vigente e todos os aditivos, se houver, contendo o valor estimado
total, valor estimado mensal, prazo, periodo da vigéncia e valores liquidados;

Il - histérico dos valores liquidados nos ultimos 24 meses do contrato vigente, ou valores
liquidados para a mesma natureza da despesa, cujo objeto seja 0 mesmo;

[l - histérico detalhado de consumo da Pasta nos Ultimos 24 meses. No caso de despesa
com combustivel ou telefonia, deve ser pormenorizado o consumo mensal em litros ou minutos e/ou dados;

IV - tabela comparativa de valores unitdrios, mensais e anuais, entre o uUltimo contrato ou
aditivo vigente e a nova contratacdo, com indicacdo do percentual de aumento de despesa ou reducao
alcancada.

§ 32 O requisitante poderd indicar a acdao orcamentaria corresponde a utilizada para a
despesa no ano de 2023, ou ainda podera solicitar a criacdo de nova acao no Plano Plurianual-PPA, por meio
do formulario de DFD.

§ 42 A classificagdo de prioridade da contratagdao sera realizada por meio da adogdo de
atributos constantes do formuldrio de DFD.

Art. 52 E recomendado que seja elaborado um DFD para cada grupo de produtos do Banco
de Especificacdes do SISLOG.

Paragrafo Unico. Caso o item desejado nao esteja cadastrado no Banco de Especificagdes,
devera ser solicitado seu cadastro no SISLOG.

Art. 62 Os valores estimados deverdo ter como referéncia preferencial os precos
constantes do Banco de Precos do SISLOG, sendo que na auséncia do preco no Sistema, o proprio
demandante podera estimar o valor da contratagao.
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Secao Il
Da consolidacdo de demandas

Art. 72 Findo o prazo estabelecido no art. 42 desta Instrugao Normativa, as demandas do
orgdo ou entidade serdo consolidadas para formacao de lista de demandas.

Paragrafo uUnico. A lista de demandas serd analisada pelo setor de compras ou licita¢des,
gue a organizard por meio do agrupamento de itens equivalentes.

Art. 82 Sempre que possivel os agrupamentos serdo remetidos as unidades supridoras
para analise e consolidagdo dos itens relacionados a sua area de atuagao.

Paragrafo uUnico. As unidades supridoras poderdo realizar alteracbes ou exclusdo de
demandas, com o fim de gerenciar as necessidades e racionalizar seu atendimento.

Art. 92 Durante a consolidacdo podera ser avaliada a viabilidade da contratacdo nas datas
desejadas, considerando a capacidade da forca de trabalho das equipes de planejamento e dos agentes de
contratacoes do 6rgdo ou entidade, bem como os prazos legais e de tramitacdo dos processos.

Art. 10. Finalizados os agrupamentos e a avaliagdo de demandas, o setor de compras
submetera a minuta do PCA a aprovacao do Ordenador de Despesas.

Secao Il
Da aprovacao do PCA

Art. 11. O ordenador de despesas do drgao ou entidade aprovard a lista de demandas do
Plano de Contratagdes Anual ou, se necessario, definira prioridades de contratages, podendo devolvé-la
para o setor de compras, para que sejam realizadas adequagdes ou modificagdes, observado o prazo de
aprovacao do PCA estabelecido nesta Instrucdao Normativa.

Paragrafo Unico. A aprovacao da lista de demandas de que trata o caput deste artigo sera
realizada aplicando-se a razoabilidade, racionalidade de gastos, ganhos em economia de escala, vedacdo ao
fracionamento de despesas, eficiéncia, eficicia e efetividade das contratacGes publicas.

Art. 12. O Plano de Contratacdes Anual deverd ter sua elaboracdo finalizada até o dia 15
de julho de 2023, e ser aprovado até o dia 15 de agosto de 2023 no SISLOG.

Art. 13. Compete exclusivamente ao titular do drgao ou entidade a validacdo final e a
aprovacao do PCA, podendo ser delegadas as atividades de andlise e adequacgdo previstas no art. 11 desta
Instrucdo, nos termos do art. 92 do Decreto n° 10.139, de 31 de agosto de 2022.

CAPITULO IlI
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ELABORACAO DO PCA-E

Art. 14. Ap6s a finalizacdo dos PCA’s setoriais, a Secretaria de Estado da Administracdo-
SEAD, por meio da Superintendéncia Central de Compras e Contratos realizard a consolidacdo do Plano de
Contratagbes Anual do Estado (PCA-E).

Paragrafo Unico. Na consolidacdo do PCA-E poderdo ser requeridos ajustes nos PCAs
setoriais, a fim de adequar o planejamento ao projeto de lei orgamentdria estadual, alcancar a racionalidade
de gastos do Estado e distribuir as contratacdes ao longo do ano.

CAPITULO IV
DAS REVISOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS DO PCA

Art. 15. Consolidado o PCA-E e enviado o Projeto de Lei Orcamentdria Anual-PLOA a
Assembleia Legislativa, os 6rgaos e entidades deverdo realizar a primeira revisdo ordinaria do seu respectivo
PCA, visando adequa-lo ao referido Projeto de Lei.

Paragrafo uUnico. O PCA consolidado na primeira revisdao devera ser aprovado pelo
ordenador de despesas no prazo maximo de quinze dias Uteis do envio do Projeto de Lei Orcamentaria a
Assembleia Legislativa.

Art. 16. Publicada a Lei Orcamentdria Anual — LOA, os 6rgdos e entidades deverao realizar
a segunda revisao ordindria do seu PCA, para adequa-lo a lei publicada.

Paragrafo unico. O PCA consolidado na segunda revisdo deverd ser aprovado pelo
ordenador de despesas no prazo maximo de quinze dias Uteis apds a publicacdo da LOA.

Art. 17. Os érgaos e as entidades publicardo os respectivos Planos de Contratagées Anuais
em seus sitios eletrénicos oficiais, no prazo de cinco dias Uteis apds a segunda revisao ordinaria.

Art. 18. Os 6rgdos e entidades poderdo realizar revisdo extraordindria de seus PCA’s para
inclusdo e exclusdo de demanda, sempre que houver altera¢cdes da LOA por meio de créditos adicionais e
mediante justificativa e aprovacdo do ordenador de despesas.

Paragrafo Unico. Os créditos adicionais devem ser solicitados a Secretaria de Estado da
Economia em conformidade com a regras dispostas na LDO, LOA e outras normas que regulamentem o
assunto.

CAPITULO V
ELABORACAO DO PCA-C

Art. 19. Encerrado o prazo de revisdo ordindria, a unidade central de compras e contratos
da Secretaria de Administracdo fara a selecdo de itens de produtos e servigos que irdo compor o Plano de
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Contratagées Anual Corporativo (PCA-C), que reunira as demandas comuns dos érgaos e entidades, com
vistas a realizacdo de contratacdes centralizadas e registro de precos.

§ 12 Os itens constantes no PCA-C, serdo consolidados com seus respectivos quantitativos,
formando estimativas das atas de registro de precos a serem produzidas pela unidade central, nas quais os
drgdos requisitantes serdo automaticamente considerados participes.

§ 22 Os produtos selecionados para o PCA-C serdo identificados no PCA setorial, e somente
serao objeto de contratacdo pelo érgao setorial na forma de participante da ata de registro de precos.

CAPITULO VI
CALENDARIO DE CONTRATACOES

Secgao |
Da elaboracdo do Calenddrio de Contratacbes

Art. 20. No prazo fixado pela unidade central, as unidades setoriais de compras dos érgaos
e entidades deverdo elaborar o calenddrio de contratacbes, que contera a previsdo de formalizacdo dos
contratos e as datas estimadas para a conclusdo da elaboragcdo dos documentos da etapa preparatéria das
contratagdes, nos termos do Decreto Estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Paragrafo Unico. Compete a unidade central a elaboracdo e divulgacdao do calendario de
contratagdes e registro de precos decorrentes do PCA-C.

Art. 21. O calenddrio sera organizado por agrupamento de itens que formardo os
processos de contratacdes, com o objetivo de evitar que haja fracionamento de despesas e possibilitar o
monitoramento e a economicidade nas contratacdes.

§ 12 A elaboragdo do calendario terd por referéncia os niveis de prioridade de
contratagdes, visando atender, sempre que possivel, as datas desejadas das contratacdes pelos
requisitantes.

§ 22 Na elaboracdo do calendario as unidades setoriais considerarao o prazo limite fixado
pela unidade central para a elaboracdo dos documentos da etapa preparatéria das contratacdes, de modo a
definir datas que confiram seguranca as contratagdes, com o objetivo de finalizar os procedimentos antes da
data limite da contratacao.

§ 32 Na elaboracdo do calendario deverd ser observada a disponibilidade orcamentaria e
adequacao financeira, conforme definido na Lei de Diretrizes Orcamentarias e normas complementares,
bem como a disponibilidade de pessoal para a realizagdo das contratagdes planejadas, devendo inclusive
providenciar a capacitacdo das dareas demandantes, gestores e fiscais de contratos, sempre que a
contratacdo exigir conhecimento especifico.

Secao ll
Do monitoramento das Contratacdes

Art. 22. Os processos de contratagdes serao realizados por meio da sele¢do do respectivo
agrupamento no calendario de contratagdes do 6rgao ou entidade, em conformidade com o PCA aprovado
e revisado.
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§ 12 Caso ndo seja possivel realizar a contratagao conforme o agrupamento e o calendario
inicial, podera ser criado novo agrupamento no calendario.

§ 22 Caso a necessidade de contratacdo ndo esteja prevista no PCA e no calendario,
podera ser requerida a revisdo extraordindria do PCA ao setor de compras, nos termos do art. 14 do Decreto
n2 10.139, de 31 de agosto de 2022, respeitada a adequacdo orcamentaria e financeira.

Art. 23. O SISLOG fard o monitoramento da execucdao do PCA, conforme calendario
elaborado pelos érgdos e entidades.

Paragrafo Unico. O monitoramento previsto no caput deste artigo estabelecera
comparativo entre o previsto e o efetivamente realizado, por meio da identificagao do tempo utilizado em
cada fase do processo de contratagdo.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O Secretario de Estado da Administracdo solucionard os casos omissos
relacionados a interpretagdo desta Instru¢dao Normativa.

Art. 25 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Secretario de Estado da Administracado, aos 22 dias do més de maio de 2023.

Francisco Sérvulo Freire Nogueira

Secretdrio de Estado da Administragao

ANEXO |
FLUXOGRAMA

Fluxograma de elaboracdo do PCA

ANEXO I
CRONOGRAMA
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