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Pré-requisitos para registrar uma

aquisicao

* Por ter origem no orcamento, exige-se um empenho registrado
em uma unidade orcamentaria da propria pasta e com saldo

disponivel;
* O registro de uma entrada é realizado por um Estoquista,
devidamente credenciado no depdsito;

* Caso um ou mais materiais sejam recebidos pela primeira vez
no deposito, o Gestor de Estoque devera realizar previamente o
seu cadastro no Catalogo de Itens.




Como registrar
uma Aquisi¢cao

1. Acesse o menu Entradas =>
Aquisicao para acessar a SIGMATE_
listagem de registros de By —
aquisicao; : h

. R ~ Cédigo Aquisicio:| | Depésito: +  Status| Aperta ~ | Periodo: (@ (@@ |Pesqui jisar
2. Depois, clique no botao [Nova
. . ~ . odi ect Estoqui: Dal ata Status
Aq u I S I g a O] p a ra a b r I r O $ Ml OMI::§ :ERILU ::EORDA DAII;LIJJT]ITGAMISJENUAR 27/0$EE 136 ::E:
94888 LTDO { Aberta

formulario de registro de uma
nova aquisicao;




Como registrar
uma Aquisi¢cao

3. Preencha os dados da aquisicao,
informando o depdsito, numero

ftacies _ Ajustes _ Relatorios  Administracio . Gestiodo Sistema  _ Ajuda

i
8

do empenho, o nimeroda NFe  ~ =
ad data de emis 55 O, e e
4. Na sessdo “Produtos”, cliqgueno ..
botdo [ @] para pesquisar o =
produto no Catalogo de Itens; Qh
5. Clique no botao [Pesquisar], o o
informando um ou nenhum dos I
parametros:
a) Cddigo ou descricao do Item de o
Produto do ComprasNet.GO; -

b) Cddigo ou descricao do Item do
Catalogo no SIGMATE;

6. Clique na linha correspondente
ao material recebido;




Como registrar
uma Aquisicao

V  Enlradss _ Saidas_ Sobctagbes Alustes _ Relalirios _ Adminstragdo  Gestdodo Sstema _ Ajuda
@ SES - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE L, UDEORDA DANUZIT GAMIS JENUAR

7. Para cada material recebido, a——
informe: — e

a) A quantidade de acordo com a ot oo

unidade de distribuicao; st

b) O valor total do item na NF,
inclusos descontos e acréscimos
individuais;

(chave de acessn)

8. Depois, cliqgue no botao [+
Incluir] para adicionar o item
a lista de produtos recebidos;

Descrigio Quantidade Valor Total (RS) ‘Valor Unitario (RS) Custo da Aquisigao (RS)
3060 - Capsula 67320 022 022 | [iarned Lale
Desconto (RS)" | 000
éscimo (R§)" | 000

Voltar | Enviar para liquidagio | imprimir Documento | Excluir | Sabiar




Como registrar
uma Aquisi¢cao

9. Para cada item com controle
de lote, clique no botao ativo
[Informar Lote] para abrir o
modal “Lotes”;

10.Para cada lote daquele
produto, identifique com o
numero do lote de fabricacao
e informe quantidade e a data
de validade;

11.Ao terminar, clique no botao
[Fechar] no fim do formulario;

SIGMATE

Neta de Empenho

Ouartzace

¥, Eniraga _ Seidm, Solotecles | Austes | Reatéros |, Adminestaclo | OesthodoSutema | Auta ,

L
®

ta o vakdade @

Quantaade

4 inca X Remover lens Seleconados




Como registrar
uma Aquisi¢cao
SIGMATE
12.Se houver, informe qualquer e e —
acréscimo ou desconto [

aplicados ao valor total da NF,
inclusive glosas;

13.Para finalizar, clique no botdo @.
[Enviar para Liquidagao];

uuuuuuuuu

Quantidade W6 | |Comprimida~

14.No modal “Enviar para
|iquidag§ o”’, ma rque a opcao S T g
“Fechar nota fiscal vinculada @ —
a esta aquisicdo” e cligue no
botao [Confirmar].




E 0 que acontece depois de registrar
uma aquisicao?

* Apds confirmar o fechamento da Nota Fiscal (passo 14), o
sistema aguarda o processamento da liquidacao pelo setor
financeiro para efetivar a aquisicao no estoque e disponibiliza-la
para distribuicao;

e O gestor de estoque pode acompanhar a situacao das Notas
Fiscais ou solicitar a anulacao de uma liquidacao efetivada no
menu Administracao => Nota Fiscal.




Pontos de Atencao

* O SIGMATE reconhece a liqguidacao apenas do valor total da
Nota Fiscal (NF), logo, qualquer tentativa de liguidacao de um
valor diferente resultara em erro na operacao (Erro 500);

* O registro da aquisicao nao pode ultrapassar o saldo disponivel
do empenho, considerando os registros anteriores nao
cancelados;

* N3o é permitido registrar duas ou mais aquisicoes com o
mesmo numero de NF e fornecedor para uma data de emissao
diferente, devendo preferencialmente excluir a NF ou adicionar
um digito ao final da NF.




Pontos de Atencao

* Nos casos em que for necessario desativar a integracao entre o
SIGMATE e o SIOFINET para a liguidacao (como compras
importadas ou de pessoa fisica), apds o processamento
financeiro:

* Se o material nao for de consumo imediato, o estoquista deve
registrar a entrada no SIGMATE e encaminhar a unidade central a nota
fiscal, o espelho de entrada e o comprovante da liquidacao;

* O contador deve conferir se o saldo da conta patrimonial corresponde
ao saldo de estoque no SIGMATE e, se necessario, fazer a conciliacao
contabil manualmente.




Passo a Passo
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Pré-requisitos para cancelar uma
aquisicao
* Caso a liquidacao nao foi processada pelo setor financeiro, o

cancelamento da entrada pode ser realizado por um
Estoquista, devidamente credenciado no deposito;

e Caso a aquisicao ja foi liquidada pelo financeiro, apenas o
gestor de estoque podera solicitar a anulac¢ao da liquidacao;

* A anulacao de uma liquidacao exige a devolucao do material ao
fornecedor, por isso, deve haver saldo disponivel em estoque
no momento da solicitacao.




Como cancelar uma
Aquisicao nao liquidada

1.

4.

Acesse o menu Entradas =>
Aquisicao para acessar a
listagem de registros de
aquisicao;

Localize o registro da
aguisicao que se pretende
cancelar, podendo usar o
formulario de pesquisa;

Se a aquisicao estiver
“Aberta”, clique no icone ¥
(Excluir Aquisicao);

Se a aquisicao estiver
“Aguardando Autorizacao” do
financeiro, clique no icone &
(Cancelar Aquisicao).

SIGMATE

Sistema de Gestdo de Material do Estado

v [EIEN saidas, Solcitagies ., Ajustes  Rela gBo _ Gesldo do Sistema _, Ajuda
“Aqui
*Carga Inicial
“Receber Doagio
“Estomo

Receber Aquisigio

Pesquisar

Codigo Aquisicio: Deposito: < Status: [Todos ~ Periodo @

Codigo Aquisigio + Fomecedor
ANCA PRAD DUSTRUBEUDARO DI PRADETAS HASPUTOLORIS | ANCALAGUCAS LTDO
BOYIRS O
CASTO COMORGA CAM DI PRADETAS HASPUTOLORIS LTDO
MIDCAM CAMIRCUA DI MIDUCOMINTAS HASPUTGLORIS LTDO
ENUQEI DUSTRUBEUDARO DI MIDUCOMINTAS IURILU

ENUQEI DUSTRUBEUDARO DI MIDUCOMINTAS IURILU
MIDCAM CAMIRCUA DI MIDUCOMINTAS HASPUTOLORIS LTDO

MIDCAM CAMIRCUA DI MIDUCOMINTAS HASPUTOLORIS LTDO
ENUQEI DUSTRUBEUDARO DI MIDUCOMINTAS IURILU

CRUSTOLUO PRADETAS QEUMUCAS FORMOCIETUCAS LTDO

ENUQE! DUSTRUBEUDARO DI MIDUCOMINTAS IURILU

OLFO TIRMAMICONUCO LTDO

(@ |Pesauisar

Estoquista ¢
POELA HINRUQEI DAS SONTAS
POELA HINRUQE| DAS SONTAS
POELA HINRUQEI DAS SONTAS
POELA HINRUQE| DAS SONTAS

UDEORDA DANUZIT GAMIS JENUAR

RASONO CONDUDO MORQEIS RIUS
POELA HINRUQE| DAS SONTAS.
POELA HINRUQEI DAS SONTAS.

RASONO CONDUDO MORQEIS RIUS

REBINS RASO COUXITO

RASONO CONDUDO MORGQEIS RIUS

WULLUON FIRRIURO MURONDO

« 2 3 4 5 6

Data Criagdo +

2710212026 1525
2710212026 15:18
271022026 15:08
271022026 13:07
2710212026 11:36
2710272026 11:30
2710202026 11:22
2710212026 11:19
271022026 10:37
271022026 1033
271022026 10:17
2710212026 08:02

@ SES- SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE (., UDEORDA DANUZIT GAMIS JENUAR

Nova Aquisicio

Data Recebimento Status
0300372026 1209 Finalizada -
0300372026 08:43 Finalizada -
Aguardando Autorizacio | i gl
0310372026 09:11 Finalizada -
Aberta L m
Aberta Ey-)
0310312026 09:11 Finalizada -
030032026 09:10 Finalizada -
031032026 08:38 Finalizada -
03003/2026 08:50 Finalizada -
030032026 07:25 Finalizada -
Aguardando Autorizacio | i '@



Como anular uma

aquisicao liquidada -
1. Acesse o menu Administragao => e —
Nota Fiscal para acessar a listagem = e
de Notas Fiscais recebidas; - =
2. Localize o registro da Nota Fiscal o =
(NF) que se pretende anular a =
liquidacao, podendo usar o
formulario de pesquisa; SIGMATE

W, Entradas , Saidss, Sobctactes  , Ajustes  Relatbrios , Administracdo ., Gestio do Sistema ., Ajuda
9 SES . SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE ., UDEORDA DANUZIT GAMIS JENUAR

3. Clique noicone _: (Editar) para
visualizar os dados da NF, com suas =~ _
respectivas entradas e anulacoes;

4. Localize a entrada que se pretende :
cancelar e clique no icone &
(Anular) para abrir o formulario de
solicitacdo de anulagao; - o - =

céaigo Data Criaglo Data Recebimento Status Valor (R$)
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu




Como anular uma
aquisicao liquidada

5. No formulario “Anulacao Nota
Fiscal”, informe as quantidades a
serem anuladas para cada item;

6. Cliqgue no botao [Salvar] para
registrar as quantidades
anuladas;

7. Verifique o valor e o volume de
itens a ser devolvido na
solicitacao de anulacao;

8. Clique no botao [Indicar
Fechamento] e confirme para
disponibilizar a solicitacao de
anulacao da liquidacao para o
setor financeiro;

SIGMATE,

V , Enlradas _ Saidas, Solicilaches ., Ajustes | Relalirios ., Administaclio ., Gestlio do Sstema  _ Ajuda .

Anulagio Nota Fiscal

Dados da Anulagio

E2EE2

!;iﬂé

g ;. o
ig i

ccccc




Como anular uma
aquisi¢ao liquidada sowe

9. Apodsa anul.ag;ao dfa liguidagao - h
pelo setor financeiro, retorne . e -

listagem de Notas Fiscais S —— i e
recebidas (menu Administragao

i SIGMATE
=> Nota Fiscal); SIGMATE

g

V ., Eniradss  Saidas, Sobcitagdes  , Austes _ Relalirios _ Administragdo , Gestio do Sistema _ Ajuds

RIA DE ESTADO DA SAUDE UDECR!

10.Pesquise as NF's com o status ..
“Anulacao Pendente” e clique no -

icone - (Editar); S o
11.Na Visualizacao da Nota Fiscal, -

localize a anulagdo “Disponivel -  — L ——

para Entrega” e clique no icone s
« (Finalizar Anulagao).




Pontos de Atencao

* Se uma aquisicao foi apenas cancelada, pode ser necessario
gue o gestor de estoque também exclua a sua respectiva nota
fiscal (menu Administracao => Nota Fiscal);

* Se a liquidacao for anulada por erro no registro da aquisicao
apos a distribuicao de algum material, pode ser necessario
realizar dois ajustes (menu Ajustes => Ajuste de Estoque):

v'um de entrada, para permitir a anulac3o; e,
v'outro de saida, para corrigir o saldo de estoque.
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Pré-requisitos para registrar um
recebimento de doacgao

* O recebimento por DOACAO é usado para entradas extra
orcamentarias, tais como a propria doacao, uma transferéncia,
um convénios ou até mesmo aquisicoes usando recursos de
outra pasta;

* O registro de uma entrada é realizado por um Estoquista,
devidamente credenciado no depdsito;

e Caso um ou mais materiais sejam recebidos pela primeira vez
no deposito, o gestor de estoque devera realizar previamente o
seu cadastro no Catalogo de Itens.




Como registrar a entrada
de uma doagao

1. Acesse o menu Entradas => STGMATE

Sistema de Gestdo de Material do Estado

[EIE7T saidas, Solicitages , Ajustes  Relaf - Administragdo , Gestdo do Sistema Ajuda

Receber Doagado para acessar = :
a listagem de registros de . —

Pesquisar
d O a 6 e S s Gbdigo Doagdo:[ | Depésito: v Status [Todos v Periodo:| @ (@ Pesauisar
g ’ Nova Doagio
Codigo Doagao + Doador ¢ Estoquista ¢ Data Entrada ¢ Status
. o ~ 910 ENU HASPUTOLOR CIORO LTDO POELA HINRUQEI DAS SONTAS 26/02/2026 15:30 Finalizada -
MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURO 26/02/2026 06:45 Finalizada -
2. Depois, clique no botao L ——
9: CANSARCUA UNTIRISTODEOL DI DISINVALVUMINTA DA BROSUL CINTROL POELA HINRUQEI DAS SONTAS 23/02/2026 10:02 Finalizada -
N D ~ -4 MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURO 23/02/2026 07:08 Finalizada -
O V a O a g a O p a ra a r I r O MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURO 2310212026 07:01 Finalizada -
MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURQ 1970272026 10:36 Finalizada -
4 . e, 94622 MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURO 19/02/2026 08:37 Finalizada -
fo r m u I a r I 0 d e r e g I St r O d e MUNUSTIRUA DO SOEDI FOBUA LUNA VUIURO 1470272026 14:35 Finalizada -
CASTO COMORGA CAM DI PRADETAS HASPUTOLORIS LTDO POELA HINRUQEI DAS SONTAS 1170212026 16:10 Finalizada -
~ CASTO COMORGA CAM DI PRADETAS HASPUTOLORIS LTDO POELA HINRUQEI DAS SONTAS 11/02/2026 16:05 Finalizada -
u m a n O Va d O a g a O » CANSARCUA UNTIRISTODEOL DI DISINVALVUMINTA DA BROSUL CINTROL POELA HINRUQEI DAS SONTAS 1170212026 13:45 Finalizada -
4 T2 s 45 lalm




Como registrar a entrada
de uma doagao

V , Enfradas , Saidas, Solicitagies  , Ajustes | Relatirios ., Administragio  , Gestio do Sistema  , Ajuda

3. Preencha os dados da doacao,
informando o depdsito, tipo e numero ...
do documento de autorizacao, dados =~ e

do doador e o numero da NF; : S —

4. Na sessdo “Produtos”, clique no botdo S L
[ & ] para pesquisar o produto no [
Catalogo de Itens;

5. Clique no botdo [Pesquisar], — ¢ -
informando um ou nenhum dos S
parametros: : - ‘I

a) Coddigo ou descricdo do Item de Produto -

do ComprasNet.GO;

b) Cddigo ou descricao do Item do Catalogo R N — —
no SIG IVIATE; 81135 DIPIRONA 1G (PRATI} | 10 - unidade Medicamentos. G ESTIEEPESEE

P
iz

6. Clique na linha correspondente ao
material recebido;




Como registrar a entrada
de uma doacao SIGMATE

V  Enfradas | Saidas, Solicitagies ., Ajustes | Relatérios , Administragio ., GestSo do Sistema ., Ajuda .
(@ SES - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE |, UDEORDA DANUZIT GAMIS JENUAR

7. Para cada material recebido,
informe: R

a) A quantidade de acordo com a = s
unidade de distribuicao; ~—
H H Transteréneia enre sm @ NEo
b) O valor total do item, conmdera_mjo s
0 menor entre o custo de aquisi¢do e
e o valor realizavel liquido (preco de - 4
venda estimado, menos despesas o e ® i
da venda); . ===
c) Afinalidade, conforme a N e
classificacao da natureza de e ] —
despesa; ?memlm
Descrigdo: DIPIRONA SODICA 1 G COMPRIMIDO (BRAINFARMA INDUSTRIA QUIMICA E FARMACEUTICAS.
d) A unidade orcamentaria ao qual o e __
estoque sera incorporado. g i, [ | :
 Inciuir % Remover itens Selecionados.

8. Depois, cliqgue no botao [+ = T E— mp— S v

21125 84238 DIFIRONA 1G (PRATI) | 10 - unidade Medicamentos 100,00 10,00 Informar Lote

Incluir] para adicionar o item a o s

Woitar || Finalizar | imprimir Documento | Exciuir || Salvar |

lista de produtos recebidos; =




Como registrar a entrada
de uma doagao

9. Para cada item com controle de e —
lote, clique no botao ativo
[Informar Lote] para abrir o modal
“Lotes”; ST —

Receber Doaglo

10.Para cada lote daquele produto, e
identifique com o numero do lote e o
de fabricacao e informe I -
guantidade e a data de validade; - =

11.Depois de langar todos os lotes, S

cligue no botdo [Fechar] no fimdo == .~
formulario; T

12.Por fim, clique no botao [Finalizar] B o

para registrar a entrada no estoque
de uma doacao.




Passo a Passo
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Pré-requisitos para registrar um ajuste
de estoque

O AJUSTE DE ESTOQUE € usado para corrigir o saldo de estoque
apoOs um inventario ou para registrar baixas devido a perdas
involuntarias ou desfazimento de materiais;

* Ele é feito por um Estoquista, devidamente credenciado no
deposito;

e Caso um ou mais materiais sejam incorporados pela primeira
vez no deposito, o Gestor de Estoque devera realizar
previamente o seu cadastro no Catalogo de Itens.




Como registrar um
ajuste de estoque

1. Acesse o menu Ajustes =>
SIGMATE,

Ajuste de Estoque para s —
acessar a listagem de -

Ajuste de Estoque

registros de ajustes; e e —

Navo Ajuste de Esioque

. . ~ Cotigo Ajuste + Depdsito + Estoquista + Data Finatizagho « Status ¢
2. De pOiIs, C li gue no botao [ Novo P | —Ta
* 4 1 DER - COAE MEDICAMENTOS HOSFITALARES TSEYO RUBIURA HUROKOWG 202012 1020 Fraizac
DEP - LACEN MP HIGIENE E LIMPEZA JASIWULKIR SULVO MIURILIS 030112013 13:05 Finalizada -
Ajuste de Estoque] para abrir e | e 8
74 ° * ¥ DEP - LACEN MP QUIMICOS LEZ MORUO RADRUGEIS PIRIURO 10172013 0803 Finalizada -
o formulario de registro de e o T
DEP - LACEN MP MATERIAL DE EXPEDIENTE LEZ MORUO RADRUGEIS PIRIURO 17012013 10:47 Finalizada -
. DEP - LACEN MP HIGIENE E LIMPEZA JASIWULKIR SULVO MIURILIS 1TM12013 1413 Finalizada -
um novo alu Ste . INATTIAR  DEP - HEMOG FARMACIAINSLACS DE LABORATERI WULLUOM PRILRO DAS SONTAS Tamuzons 1531 s |




Como registrar um
ajuste de estoque

3. Preencha os dados do ajuste, R
informando o depdsito, o motivo, 0 ...
processo SEl e a justificativa; -

4. Na sessao “Produtos”, clique no e o
botdo [ @] para pesquisar o » i o . .
produto no Catalogo de Itens; e = e e
5. Cligue no botao [Pesquisar], |
informando um ou nenhum dos — _ o |

sku
N
» 5 DIPIRONA 16 (BRAINFARMA] unidade 160 1 1aod 1508 2390918 Sentencas para enrega de matenial DM | a5 FyNDO ESTADUAL DE SAUDE - FES Batar Lote
ou servigo de saiide
.
Valtar | Finalizar | Impfimit Documento| Exchar | Salvar

a) Coddigo ou descricao do Item de Produto
do ComprasNet.GO;

b) Cdédigo ou descricdao do Item do Catalogo
no SIGMATE;

6. Clique na linha correspondente ao
material recebido;




Como registrar um
ajuste de estoque

7. Para cada material ajustado, A —
informe: —

a) A quantidade real no estoque de
acordo com a unidade de
distribuicao;

b) A natureza de despesa e unidade
or¢camentaria;

c) Se necessario, o valor unitario do

item; .
. . ~ < Incluir % Remover ifens Sekacionados
8. Depois, clique no botao [+ | e e S WA e DY snsen e =
: 160 m a0 15 .

3.3.00.91.8 - Senienas para enlrega de matedial, bem
o4 58iGD o8 Sade 2850 - FUNDO ESTADUAL DE SAUDE - FES

Incluir] para adicionar o item a | ——
lista de produtos recebidos;




Como registrar um
ajuste de estoque

9. Paracadaitem com controle de lote, s s e
cligue no botao ativo [Informar Lote]
ou [Baixar Lote] para abrir o modal
“Lotes”;

10. No modal “Lotes”, informe de acordo
com o tipo da movimentacao:

a) Se for uma baixa, a quantidade a ser
baixadas de cada lote ativo;

b) Se for uma entrada, informe o nimero do
lote de fabricacdo, a data de validade e
guantidade a quantidade de cada lote.

11. Ao terminar, clique no botao [Fechar]
ou [Salvar] no fim do formulario;

12. Por fim, clique no botao [Finalizar]
para efetuar a movimentacao.




Passo a Passo

Cadasirar um ltem do
Catalogo (SKU)
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Pré-requisitos para cadastrar um ltem
do Catalogo (SKU)

* O SKU é uma unidade de controle de estoque que permite
cadastrar o mesmo produto, como uma caneta, em depodsitos
diferentes, cada um com sua propria demanda, prazo de
reposicao e custo de aquisicao.

e O Catalogo de Itens (SKU) é utilizado para cadastrar materiais
vinculados a um Item de Produto do ComprasNet.GO;

* O Item de Produto deve estar previamente cadastrado no
Banco de Especificacoes do ComprasNet.GO;

* O cadastro do SKU é realizado por um Gestor de Estoque,
devidamente credenciado no depdsito.




Como encontrar um produto
no ComprasNet.GO

1. Acesse site do ComprasNet.GO
através do endereco
https://www.comprasnet.go.gov.br;

2. Clique no banner “Banco de
Especificacdes e Banco de Precos”
para acessar o formulario de
consulta de Itens de Produto;




Como encontrar um produto

no ComprasNet.GO

3. Informe a especificacao do produto,
podendo ser usado o caractere

curinga “%” para representar um

( nmnrachiat .

ComprasMet.G0 Informacdes Licitagdes

Downloads

Fale Conosco

Consulta de Itens de Produto - A consulta esta limitada a 100 (cem) cédigos de produtos

Cadigo do item de produto:

Descrigdo:

canetal%azul

d

S

e itens p

Somente itens com prego de referéncia?

conjunto de caracteres entre duas
palavras;

Depois, clique no botao [Consultar]
para pesquisar os itens de produto
gue atendam os parametros da busca;

Localize o codigo do Item de Produto
com a descricao correspondente mais
proxima.

Se nao encontrar uma descricao
adequada, solicite o cadastro no
Banco de EspecificacOes através

do telefone (62) 3201-8763.

Cadigo

42026

39043

25892

25892

25892

25892

Descricdo Detalhada

Caneta em metal, esferografica cor azul, escrita fina, com
ponta de esfera de lungsienio, personalizada com
gravacdo a laser.

CAMNETA ESFEROGRAFICA - com cordac preso na
tampa para uso no pescogo, na cor azul, escrita fina de
0.8mm, corpo em plastico rigido com formato redondo,
tamanho aproximado de 15cm

CANETA ESFERCGRAFICA - COR AZUL, escrita fina de
0.8 mm, corpo em plastico rigido, ponta de esfera de
tungstenio, formate do corpe hexagonal, transparente,
com furo para suspiro, carga removivel, sem
acionamento, tampa ventilada, tamanho tofal aproximade
de 15cm

CANETA ESFERCGRAFICA - COR AZUL, escrita fina de
0.8 mm, corpo em plastico rigido, ponta de esfera de
tungstenio, formate do corpo hexagonal, transparente,
com furo para suspiro, carga removivel, sem
acionamento, tampa ventilada, tamanho tofal aproximade
de 15cm

CANETA ESFERCGRAFICA - COR AZUL, escrita fina de
0.8 mm, corpo em plastico rigido, ponta de esfera de
tungstenio, formate do corpe hexagonal, transparente,
com furo para suspiro, carga removivel, sem
acionamento, tampa ventilada, tamanho tofal aproximade
de 15cm

CANETA ESFERCGRAFICA - COR AZUL, escrita fina de
0,8 mm, corpo em plastico rigido, ponta de esfera de
tungstenio, formate do corpe hexagonal, transparente,
com furo para suspiro, carga removivel, sem

srinmamants tamee vanfilads famanhe fnbzl sncscirade

Unidade

Unidade (s}

Unidade (s}

Caixa c/ 12
und

Caixa c/ 50
und

Caixa o/ 25
und

Unidade (s}

(7]
()
| Consultar |
Produto

CANETA ESFEROGRAFICA

CAMETA ESFEROGRAFICA

CANETA ESFEROGRAFICA

CAMNETA ESFEROGRAFICA

CANETA ESFEROGRAFICA

CANETA ESFEROGRAFICA

Sub Categoria

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

ARTIGOS PARA
ESCRITORIO

Categoria

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

UTENSILIOS DE
ESCRITORIO E MATERIAL
DE EXPEDIENTE

Padrio

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

»
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Como cadasirar um lfem
do Catalogo (SKU)

Acesse o menu Administragao => SICMALY
Catalogo para acessar a listagem de
itens catalogados (SKU);

2. Clique no botao [Novo Item de
Catalogo] para abrir o formulario de
cadastro do Item de Catalogo (SKU);

uuuuuuuuuu

3. Preencha os dados do formulario,
informando pelo menos:

a) O depdsito em que o material serd
armazenado;

b) O cddigo do Item de Produto do
ComprasNet.GO;

c) A descricao usual ou apelido do SKU.

4. Por fim, clique no botao [Incluir]
para concluir o cadastro do Item.




Passo a Passo

Conceder Acesso ao
Usuario
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Pré-requisitos para conceder acesso
ao usuario

* O servidor deve ter um usuario no portal Expresso Aplicacoes;

e O 6rgao ou entidade deve ter um gestor setorial do SIGMATE
nomeado via portaria, conforme art. 62 do Decreto
n? 8.043/13;

e O gestor setorial deve estar com seus dados de contato
atualizados junto a unidade central de suprimentos;

* A concessao de acesso ao SIGMATE tem 3 passos:
1. Asolicitacao de acesso pelo gestor setorial;
2. Aliberacao do acesso pela unidade central;
3. O credenciamento do usuario pelo gestor setorial.




@ Solicitago de Acesso para Iduardo Donizet Gomes Junior - Google Chrome

@© aboutblank

Como conceder R EEEEEEEE—————————..
acesso ao usudario B oo

1. Solicite o acesso enviando um e- “
mail para sigmate@goias.gov.br Solicitagdo de Acesso para lduardo Donizet Gomes Junior
com os seguintes dados:

Solicito acesso ao sigmate para o seguinte servidor:
a) O nome completo e CPF do servidor; o e BSgyst Gomes untr «

boa tarde,

Login: iduardo

b) O nome de usua’rio (login) do Perfil: Gestor de Estoque

Atenciosamen te,

Expresso Aplicacoes;

c) O perfil a ser atribuido (Solicitante c EGOIAS S oo
de Consumo, Estoquista, Gestor de T S SRS o | gssesiE e gt

Estoque ou Contador).

2. Apods o atendimento da unidade SIGMATE

V ., Envacas , Saidas, Solctaghes ., Austes , Relatbros [T 7T Gestio do Sislema  , Ajuda
*Catalogo

central, realize o Credenciamento E— e —
do Usuario para vincula-lo a sua p— e - =
unidade administrativa e/ou . N w -

depdsito de lotacao, de acordo
com o seu perfil.



mailto:sigmate@goias.gov.br

Como credenciar um
Solicitante de Consumo

1. Acesse o menu Administragcao =>

. o . SIGMATE
Credenciamento => Solicitante de B .
Consumo; T
2. Clique no botgo [Novo Solicitante de
Consumo] para abrir o formulariode . oL L
credenciamento; : e
3. Preencha o formulario, informando: = Q
a) O nome de usuario (login); m—————

inchir| Limpar| Fachar L SE
- SET
sE
LsET

b) A unidade administrativa requisitante; e,

c) O depdsito que o usuario tera permissao de
solicitar material;

4. Clique no botao [Incluir] para registrar a
permissao do usuario;

5. Depois de registrar todos os vinculos do
usuario, clique no botao [Fechar] para
encerrar o credenciamento.




Como credenciar um
Gestor de Estoque, Estoquista ou Contador

1. Acesse o0 menu Administracao =>
Credenciamento => Estoquista; SIGMATE

V , Enlragas  Saidas, Sobcitagbes  _ Ajustes _ Relatoros [P "R Gestdo do Sitema  _ Ajuda
“Catslogo
“Depasilo

2. Clique no botao [Novo Estoquista] “ I
para abrir o formulario de
credenciamento;

FOBARRETO

3. Preencha o formulario, informando:
a) O nome de usuario (login);

b) O depdsito que o usudrio serd responsavel
ou, no caso de contador, terd acesso aos
relatorios;

FERNANDA TANNO
FABIORIBEIRO

oooooooo

4. Clique no botao [Incluir] para
registrar a permissao do usuario;

5. Depois de registrar todos os vinculos
do usuario, clique no botao [Fechar]
para encerrar o credenciamento.




DUvidas e Contatos

Geréncia de Suprimentos

& (62) 3201-8781 (WhatsApp)
="l sigmate@goias.gov.br

Subsecretaria de Logistica e Patrimdnio
Superintendéncia Central de Logistica e Patrimdénio Mobilidrio

GOVERNO

ZGOIAS

O ESTADO QUE DA CERTO

SEAD
Secretaria de Estado
da Administracao




