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ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Instrucao Normativa n2 12-20018/2018

Dispde sobre a Gestdo do Patrimbnio Mobilidrio no ambito
da Administracao Pdblica Direta, Autarquica e Fundacional
do Poder Executivo.

, O SECRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO DO ESTADO DE
GOIAS, no uso das atribuicdes conferidas pelo Art. 79, inciso |, alinea “h”, da Lei n®
17.257, de 25 de Janeiro de 2011 resolve expedir a presente Instrucao Normativa:

Titulo |
DO OBJETIVO E DEFINICOES

Art. 19 Esta Instrucao Normativa tem por objetivo disciplinar os
procedimentos para a gestao dos bens méveis que compdem o patrimbénio da
administracao direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo.

Art. 22 Considerando os objetivos e propodsitos desta Instrucao
Normativa, sao adotadas as seguintes defini¢cdes:

| - bens mdveis - sdao os bens dotados de corpo fisico e suscetiveis de
movimento préprio ou remocao por forca alheia, sem alteracao da substancia ou
destinacdao econbmico social, constantes do cadastro;

Il - cadastro - é a base de dados relativos aos bens mdveis, constantes
do Sistema de Patrimonio Mobilidrio e Imobiliadrio - SPMI:

lll - bens intangiveis - aqueles bens imateriais que possuem valor
econdmico, como licencas, softwares, patentes, marcas, direitos autorais, etc;

IV - acervo - é o conjunto de bens méveis do 6rgao ou entidade;

V - carga patrimonial - é a efetivacao da responsabilidade pela guarda
e/ou uso dos bens méveis pelo gestor da unidade administrativa destinataria;

VI - bens inserviveis - sao os bens moédveis que nao encontram
aplicacao ou estejam ociosos, obsoletos ou irrecuperaveis para o servico publico
estadual;

VIl - bens irrecuperaveis - sao 0os bens méveis com defeito e que nao
podem ser utilizados para o fim a que se destinam, em razao de ser antieconbmica a
sua recuperacao;

VIII - bens ociosos - sao os bens mdveis que, embora apresentem
condicdes de uso, nao estao sendo aproveitados;

IX -Termo de Responsabilidade - documento que atribui ao gestor da
unidade administrativa destinataria a guarda e conservacao do patriménio recebido.

Art. 32 O acervo do érgao ou entidade é resultante do registro dos



bens méveis com base nos seguintes procedimentos:
| - compra;
Il - doacao;
[l - cessao;
IV - permuta;
V - producao, fabricacdo prépria e reaproveitamento;
VI - procriacao; e
VII - dacao em pagamento.

TiTULO 1l
DO REGISTRO PATRIMONIAL

Art. 42 O registro patrimonial é o procedimento administrativo que
consiste em cadastrar no SPMI as caracteristicas, especificacbes, valor e demais
informacdes sobre os bens méveis, gerando o respectivo nimero de tombamento.

§ 12 O valor do bem a ser registrado é o valor constante do respectivo
documento fiscal, do documento de avaliacao, da doacao ou da permuta;

§ 22 Para o registro dos bens mdveis oriundos de compras devera se
fazer uso da nota de empenho e da nota fiscal respectiva, devidamente atestada
pelo responsavel pelo seu recebimento;

§ 32 Os bens médveis que nao estejam registrados no SPMI, serao
registrados com base no valor de mercado ou tomando-se como referéncia o valor
de outro semelhante, conforme comissao instituida para tal mister, em observancia
ao Decreto n2 9.063, de 04 de outubro de 2017;

§ 42 Nenhum bem mdével podera ser distribuido a unidade requisitante
sem o respectivo registro;

§ 52 O registro de semoventes devera conter as caracteristicas
minimas como: racga, cor, sexo, espécie, idade e outras caracteristicas que julgar
necessarias na identificacao dos mesmos;

§ 62 O registro dos bens modveis que sejam oriundos de doacao,
cessao, permuta, e dacao em pagamento serao feitos com base na documentacao
da origem, onde devera constar a descricao quantitativa e qualitativa dos bens;

§ 79 Qualquer bem moébvel somente sera recebido em doacao e
incorporado ao acervo do Estado, sem encargos, mediante autorizacao do dirigente
maximo do érgao ou entidade, sendo admitida delegacdao desta competéncia;

§ 82 No cadastramento de bens intangiveis devera constar se tem
vida util indefinida ou definida, sendo que neste Ultimo deve-se especificar a
quantidade de anos.

TIiTULO 111
DO TOMBAMENTO

Art. 52 O tombamento consiste na identificacao fisica dos bens médveis
com o uso de nUmeros sequenciais de registro patrimonial, que deverao ser apostos
mediante gravacao, afixacao de plaquetas ou etiquetas com cédigo de barra ou por
meio de qualguer outro método adequado as caracteristicas do material.

§ 12 A identificacdo do material, sempre que possivel, devera ser feita



observando os seguintes critérios:
| - protecdo das intempéries;
Il - facil visualizacao;

[l -padronizacdao para colocacao da identificacdo em bens moéveis
permanentes da mesma espécie;

IV -aposto o mais proximo possivel da identificacdo do fabricante do
bem mdvel permanente.

§ 22 Fica dispensado o uso de identificacao fisica para os bens mdveis
gue, em razao de suas condicdes fisicas, seja invidvel afixar a identificacdo, tais
como: instrumentais cirurgicos, ferramentas, utensilios e outros;

§ 32 O tombamento em material bibliografico permanente devera ser
aposto mediante carimbo ou etiqueta adesiva;

§ 49 Todo e qualquer bem moével sé pode ser utilizado pelo érgao ou
entidade apds o tombamento, que ficard a cargo da unidade responsavel pela
gestdo do patrimonio do 6rgdo ou entidade.

TITULO IV
DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 62 A carga patrimonial corresponde a relacao dos bens moveis e
destinados a determinada unidade administrativa, cujo gestor tem o dever de
guarda e conservacao dos mesmos.

§ 19 A responsabilidade pela carga patrimonial se efetiva mediante o
aceite do gestor da respectiva unidade administrativa destinataria dos bens méveis,
no SPMI e/ou assinatura aposta em Termo de Responsabilidade;

§ 22 O detentor da carga patrimonial serd o gestor da unidade
administrativa ou outro responsavel, o qual poderd emitir termos de
corresponsabilidade para os demais usuarios dos bens mdveis, quando necessario;

§ 32 Todo detentor da carga patrimonial ao deixar a sua funcao devera
devolvé-los para a unidade responsavel pela gestao do patrimbnio do 6rgao ou
entidade ou transferir a responsabilidade do material sob sua guarda ao novo titular,
para eximir-se da responsabilidade;

§ 42 Havendo divergéncias no inventario de transferéncia de
responsabilidade, as ocorréncias deverao ser comunicadas formalmente a unidade
responsavel pelo patrimonio no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da
realizacao do inventario para a adocao das providéncias cabiveis;

§ 592 A transferéncia da carga patrimonial devera ser feita,
obrigatoriamente, a vista da verificacao fisica de cada bem modvel e com lavratura
de novo Termo de Responsabilidade;

§ 62 Reputar-se-a como incondicionalmente aceita a carga de
transferéncia de responsabilidade, se o substituto nao fizer a comunicacdao de que
trata o paragrafo 49;

§ 72 Nenhum bem moével podera ser distribuido a unidade requisitante
sem a respectiva carga patrimonial.

TiTULOV
DA MOVIMENTACAO



Art. 72 A movimentacao do bem mdével serd interna ou externa.

Art. 82 A movimentacao interna de bem ocorre quando a unidade
cedente e receptora forem do mesmo érgao ou entidade, nos casos de:

| - recolhimento;
Il - redistribuicao;
[l -remanejamento.

§ 12 Recolhimento é a modalidade de movimentacdo de bens méveis
de uma unidade administrativa para a unidade responsdvel pelo patriménio dos
6rgdos ou entidades, acompanhado da respectiva regularizacdo de carga
patrimonial;

§ 29 Redistribuicdo é a modalidade de movimentacdao de bens méveis
armazenados na unidade administrativa responsavel pelo patrimoénio dos érgdos ou
entidades, para uma nova unidade, acompanhada da respectiva regularizacao de
carga patrimonial,

§ 32 Remanejamento é a modalidade de movimentacao de bens
moveis entre detentores de carga patrimonial de unidades administrativas
diferentes do mesmo 6rgao ou entidade e deve ser aprovado pelos respectivos
gestores, com a interveniéncia da unidade responsavel pela gestao do patriménio;

§ 42 O controle das movimentacbOes internas e atualizacao dos
registros patrimoniais fica a cargo das unidades responsaveis pela gestao do
patrimonio de cada érgao ou entidades;

Art. 92 Entende-se por movimentacao externa, a movimentacao de
bem modvel, nos casos de:

| - transferéncia definitiva;
Il -cessao de uso;
[Il -permissao de uso.

§ 12 Entende-se por transferéncia definitiva a movimentacao do bem
movel, com repasse gratuito da propriedade e da posse com troca de
responsabilidade, em carater definitivo, entre 6érgaos e entidades do Poder
Executivo;

§ 22 A transferéncia definitiva do bem maével serd realizada mediante
Termo de Transferéncia, Guarda e Responsabilidade, assinados pelos titulares dos
orgaos e entidades do Poder Executivo de origem e destino;

§ 32 As movimentacdes externas, na modalidade de transferéncia
definitiva, serdao controladas pela Superintendéncia de Patrimonio da Secretaria de
Estado de Gestdo e Planejamento - SEGPLAN, através de comunicacao do érgao ou
entidade, mediante envio do documento competente;

§ 42 Entende-se por cessao de uso, a modalidade de movimentacao
externa de bem mével, com transferéncia gratuita de posse e troca de
responsabilidade, de carater temporario e, quando cabivel atribuicdo de encargos,
entre 6rgaos e entidades, ou entre estes e 6rgao de quaisquer dos Poderes, 6rgaos
autdbnomos ou de outra esfera da Federacao;

§ 52 A cessao de uso serd formalizada mediante Termo de Cessao de
Uso assinado pelos respectivos titulares, e quando envolver érgao de quaisquer dos
Poderes, 6rgaos autbnomos ou de outra esfera da Federacao, dependera de prévia
autorizacao do Governador do Estado;



§ 62 Entende-se por permissao de uso, a modalidade de movimentacao
externa de bem mdvel, em carater gratuito ou mediante remuneracao, entre érgaos
e entidades do Poder Executivo e o terceiro setor, sempre com imposicao de
encargos e ap6s chamamento publico dos interessados para selecao, dispensado
este quando o permissionario for entidade filantrépica ou assistencial de
reconhecida idoneidade;

§ 79 A permissdao de uso sera formalizada mediante Termo de
Permissdao de Uso, assinado pelos respectivos titulares, e dependerd de prévia
autorizacao do Governador do Estado.

~ TiTULO VI )
DA ALIENACAO, DESFAZIMENTO E RENUNCIA

Art. 10. Os bens mdveis considerados inserviveis, cuja permanéncia
ou remanejamento for julgado desaconselhdvel ou inexequivel, sdo passiveis de
alienacao, por meio de venda, permuta ou doacao, de desfazimento ou de renuncia,
por meio de inutilizacao ou abandono.

Art. 11. A alienacao de bens mdveis dependera de avaliacao prévia e
licitacao na modalidade via leilao ou outra modalidade prevista para a
Administracao Publica, nos termos da legislacao vigente e sera realizada pelos
respectivos érgaos e entidades, observados os seguintes requisitos minimos:

| - instituicao de Comissao Interna de Alienacao;

Il - observancia as disposicoes da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho
de 1993, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicao Federal, que institui
normas para licitacbes e contratos da Administracdo Publica e da outras
providéncias;

lll - observancia as disposicdes da Lei Estadual n? 19.853, de 03 de
outubro de 2017, que autoriza a alienacao, por doacao nao onerosa, de bens moveis
gue compdem o acervo patrimonial dos érgaos e das entidades do Poder Executivo,
considerados inserviveis, para fins de uso de interesse exclusivamente social e da
outras providéncias.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de veiculos, a licitacao na
modalidade via leilao ou outra modalidade prevista, serd realizada pela SEGPLAN,
conforme Decreto n? 8.391 de 10 de junho de 2015 e posteriores alteracdes.

Art. 12. Verificada a impossibilidade ou inconveniéncia da alienacao, a
unidade de patriménio do érgao ou entidade deve determinar a rendncia ao direito
de propriedade e sua inutilizacao ou abandono, mediante termos de inutilizacao ou
de justificativa de abandono, devendo providenciar a baixa no sistema.

Art. 13. Os bens modveis caracterizados por inutilizacao ou abandono,
sem valor comercial, poderao ser encaminhados a Diretoria Geral de Administracao
Penitenciaria, a fim de reaproveitamento e/ou reciclagem, conforme a conveniéncia
deste 6rgao e a aceitacao do outro.

§ 12 A inutilizacao consiste na destruicao parcial ou total de material
gue oferece ameaca vital para pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou
inconvenientes de qualquer natureza para o 6rgao ou entidade e sera realizada,
sempre que necessario, mediante assisténcia de setores especializados, de forma a
ter sua eficacia assegurada;

§ 22 Armas serao inutilizados em conformidade com a legislacao
especifica e baixados com o devido arquivamento do Termo;



§ 39 Bandeiras nacionais e estaduais velhas, em mau uso de
conservagcao ou ociosas nao podem ser descartadas. Devem ser entregues a Policia
Militar, para que sejam incineradas de acordo com o cerimonial peculiar.

TiTULO VII
DA BAIXA

Art. 14. A baixa de bens mdveis ocorrera:

| -por inutilizacdo ou abandono, quando for inservivel, desde que nao
possua valor comercial;

Il -por furto, roubo, extravio;
Il -por alienacao;

IV -perecimento; ou

V -por morte de semovente.

Paradgrafo Unico - A baixa do registro patrimonial no SPMI é de
competéncia dos respectivos 6rgaos e entidades.

Art. 15. Os bens moéveis baixados por furto, roubo ou extravio que
venham a ser recuperados deverao ser registrados no SPMI com novo numero
patrimonial.

Art. 16. A baixa dos bens mdveis considerados inserviveis deve ser
procedida com a constatacao de parecer da unidade responsavel pela gestao de
patrimonio do érgao ou entidade.

TiTULO VIII )
DA RESPONSABILIDADE E INDENIZACAO

Art. 17. O uso dos bens mdveis é exclusivo do servico publico, sendo
vedada sua utilizacao para fins particulares.

Art. 18. E obrigacdo de todos aos quais tenham sido confiados bens
moveis para guarda e uso zelarem pela sua conservacao, diligenciar no sentido de
recuperacao daqueles que forem avariados e promover-lhes a conservacao ou a
recuperacao, conforme o caso.

Art. 19. Ao tomar conhecimento do desaparecimento de bem mével ou
sua avaria em razao de uso inadequado, o servidor tem o dever de comunicar a
irreqgularidade ao detentor da carga patrimonial e ao titular do 6rgao ou entidade, o
qgual terd a obrigacao de determinar a apuracgao do fato, mediante:

| - registro da ocorréncia junto a Policia Civil, qguando desconhecida a
autoria;

Il - laudo pericial, guando couber; ou
[l -sindicancia.

Art. 20. Nos casos de avarias ou perdas das caracteristicas
ocasionadas pelo servidor responsavel, serd designada Comissdao Especial para
apuracao da irregularidade que fara relatério abordando os seguintes tdpicos:

| - ocorréncia das circunstancias;
Il -estado em que se encontra o bem mével;



Il -valor do bem, praticado no mercado;

IV -possibilidade de recuperacdao do bem moével e, em caso negativo,
se hd partes a serem aproveitadas;

V -sugestao para o destino a ser dado ao bem mével;
VI -grau de responsabilidade da(s) pessoa(s) envolvida(s); e

VIl -0 tempo de vida Util remanescente que o bem teria apds a avaria
ou perda.

Art. 21. Comprovado o desaparecimento ou avaria de bem moével por
culpa ou dolo, em decorréncia de processo administrativo, deverao ser adotadas
medidas para imputacao de responsabilidade e reposicdo ao erério.

Art. 22. Nenhum bem mével podera ser desmontado para utilizacao de
partes ou descaracterizado sem prévia autorizacdo da unidade responsavel pela
gestdo de patrimo6nio do 6rgao ou entidade, sendo responsabilizado, diretamente, o
servidor que descumprir.

TITULO IX
DO INVENTARIO

Art. 23. O inventario consiste no levantamento fisico dos bens méveis
gue compdem o acervo patrimonial dos 6érgaos e entidades do Poder Executivo e
dos que nao foram ainda reconhecidos ou registrados no SPMI.

Art. 24. O inventdrio tem como objetivos, em relacdao aos bens
moveis:

| - localizar e identificar os bens, mediante a realizacao de
levantamentos fisicos;

Il -verificar a sua necessidade;

Il -aferir seu estado de conservacao e a necessidade de manutencao
ou reparo;

IV - identificar os responsaveis pela sua guarda;

V - verificar o seu valor atual ou proceder a sua avaliacao, quando
inexistente;

VI - verificar a adequacao entre os registros do SPMI e o
levantamento fisico;

VIl -fornecer subsidios para a avaliacao e controle gerencial de bens
moveis; e

VIII - fornecer informacodes a érgaos fiscalizadores.

Art. 25. Sdo modalidades de inventario:

| -inicial - realizado quando do inicio das atividades de uma unidade
gestora, a fim de identificar e registrar os bens sob sua posse e conferir
responsabilidades aos servidores encarregados de seu uso, guarda e conservacao;

Il -anual - destinado a comprovar a quantidade, o valor e as variacoes
patrimoniais ocorridas no encerramento de cada exercicio;

lll -eventual ou de verificacao - realizado a qualquer tempo, com o
objetivo de verificar qualquer bem ou conjunto de bens, por iniciativa da unidade
responsavel pela gestdo do patriménio ou a pedido de qualquer detentor de carga
ou responsavel;



IV -de transferéncia de responsabilidade - realizado quando ocorrer a
substituicao do responsavel detentor da carga patrimonial; e

V -de extincao ou transformacao - realizado quando ocorrer a extingao
ou transformacao de unidade detentora da carga patrimonial.

Art. 26. Cada 6rgao ou entidade deverd constituir Comissdao de
Inventario para promover a checagem anual do patrimoénio mobilidrio nos termos do
Decreto n? 9.063 de 04 de outubro de 2017.

Art. 27. As informacdes bdasicas para elaboracao do relatério de
inventario podem ser obtidas por meio de:

| -levantamento fisico dos bens:

Il -cadastro de bens méveis;

[Il -inventdrio do exercicio anterior; e

IV -demonstrativo mensal de bens méveis.

Art. 28. No desempenho de suas funcdes, a Comissdao de Inventdrio
terd, dentre outras atribuicdes as seqguintes:

| -levantar os bens mdveis existentes na unidade gestora inventariada;

Il -identificar a necessidade, a situacao patrimonial e o estado de
conservacao dos bens inventariados, discriminando em relatério os suscetiveis de
desfazimento;

Il -propor a complementacao, retificacao, atualizacao do registro e
das especificacbes e proceder a qualquer outra anotacao relacionada aos bens
inventariados, sempre que preciso;

IV -elaborar relatério circunstanciado dos fatos apurados nos
levantamentos realizados;

V -propor ao responsavel da unidade gestora a apuracao de
irregularidades constatadas;

VI -requisitar servidores, maquinas, equipamentos, transporte,
materiais e tudo mais que for necessario ao cumprimento das tarefas da Comissao
de Inventario;

VIl -relacionar e identificar os bens méveis que se encontram sem o
numero de patrimdnio ou sem o devido registro patrimonial, para as providéncias de
avaliacao e registro no respectivo cadastro;

VIl -solicitar previamente o livre acesso em qualquer recinto para
efetuar levantamento e vistoria de bens; e

IX -realizar a avaliacao dos bens inventariados, cujo valor de aquisicao
ou custo de producao seja desconhecido.

Art. 29. Serao utilizados os seguintes procedimentos para realizacao
do inventario:

§ 12 Abertura do inventério:

| -a data de abertura do inventario sera definida pela Comissao de
Inventario e pelo titular da unidade administrativa inventariada ou seu
representante;

Il -a Comissao de Inventdrio devera realizar reunides preparatérias
para definir a programacao dos trabalhos e as atribuicdes de seus membros,
registrando suas decisdes em ata; e



lll -durante a realizacao do inventario, toda movimentacdao de bens
serd bloqueada, sendo permitido o recebimento dos bens pendentes e os casos
excepcionais devidamente justificados, com pleno conhecimento da Comissao de
Inventario.

§ 22 Contagem dos Bens:

| -consiste em localizar o bem mével, proceder a sua identificacao,
promover o seu agrupamento, isto é, selecionar os elementos que apresentam as
mesmas caracteristicas, e quantifica-los;

I -no caso de bens moéveis que estiverem sem o nUmero de
tombamento ou sem o devido registro patrimonial, os mesmos serao identificados,
temporariamente, através da afixacdo de etiquetas provisdrias até o momento de
seu tombamento definitivo;

Il -os bens mdveis identificados serao examinados e avaliados de
acordo com seu estado de conservacao;

IV -se durante a contagem fisica forem encontrados bens moveis
pertencentes a outras unidades gestoras, estes deverao ser relatados com indicacao
de sua origem, sendo que tais bens nao receberao um novo registro patrimonial,
permanecendo com o registro original, pois nao serao incorporados ao patrimoénio
da unidade gestora, devendo ter um controle especial, até a sua devolucao ao 6rgao
ou entidade de origem ou até a formalizacao de sua transferéncia definitiva no SPMI
para a unidade gestora;

V -0s bens pertencentes a unidade gestora que, por qualquer motivo,
se encontrarem em posse de terceiros deverao ser relacionados em lista especifica,
devendo ser encaminhada comunicacao a quem estiver em sua posse, pedindo a
confirmacao dos itens em seu poder,;

VI - se durante o confronto das informacdes contidas no sistema de
controle com a contagem fisica do bem forem observadas divergéncias, estas
deverao ser esclarecidas e sanadas, sendo que para apurar as possiveis
divergéncias, os bens modveis serao contados quantas vezes forem necessarias até
que se obtenha igualdade entre duas ou mais contagens;

VIl -encerrado o levantamento dos bens mdveis, a carga sera atribuida
ao responsavel pela sua guarda e conservacao, através da emissao e assinatura do
Termo de Responsabilidade.

§ 32 Os bens mdveis perdidos, desaparecidos, furtados ou roubados
deverao ser baixados no SPMI, devendo a autoridade competente designar comissao
de sindicancia para apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis,
qguantificacao do dano e ressarcimento ao erario, nos termos da lei;

§ 42 Caso o bem modvel baixado venha a ser localizado futuramente,
devera proceder com um novo registro no SPMI;

§ 52 Na fase de avaliacao do bem movel:
| -serd atribuido um valor ao bem;

Il -lancar o valor da compra ou do custo de producao, quando existir
“Nota Fiscal” ou “Nota de Empenho” ou na falta destes, deve ser considerado o valor
de mercado do bem ou de um bem semelhante, observado o seu estado de
conservacao, utilizando a seguinte tabela para estabelecer o valor a ser lancado:

ESTADO DE CONSERVACAO %




Otimo 100%
Bom 90%
Regular 70%
Ruim 30%
Péssimo 20%

Art. 30. Na conclusao do inventario anual deverd constar:
| - cépia do ato que instituiu a comissao;

Il -disponibilizacao no SPMI das atualizacdes do registro patrimonial,
descricao, valor, estado de conservacao, localizacao e demonstrativos das variacoes
patrimoniais referente as transferéncias e as baixas ocorridas no periodo;

lIl - ocorréncias e divergéncias verificadas na realizacao do inventario,
devidamente registradas e detalhadas; e

IV - informacbes sobre as providéncias adotadas para regularizar as
pendéncias encontradas.

Art. 31. Toda documentacao de quaisquer inventdrios deve ser
arquivada pela unidade responsdavel pela gestdo do patriménio de cada érgao ou
entidade, podendo ser colocada a disposicao da Controladoria Geral do Estado, da
Comissao de Inventario, do controle externo ou de outras instancias interessadas.

TiTULO X
DAS COMPETENCIAS DA SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO

Art. 32. Cabe a Geréncia de Patrimonio Imobilidrio e Mobiliario,
vinculada a Superintendéncia de Patrimoénio:

| -promover a gestao no SPMI;

Il -realizar treinamento para os responsaveis de unidades de
patrimoOnio que irdo operacionalizar no SPMI; e

lll -realizar a movimentacao externa no sistema de patrimoénio, salvo
nos casos de cessao de uso e permissao de uso, mediante apresentacao de
documento subscrito pela autoridade competente;

TITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. A prética de atos que contrariem este manual procedimental
implicard ao servidor a responsabilizacdo nos processos cabiveis.

Art. 34. As disposicoes desta Instrucao Normativa também se aplicam
aos bens intangiveis, no que couber.

Art. 35. Situacdes excepcionais e casos omissos serao resolvidos pela
unidade central responsavel pela gestao do patriménio Mobiliario da SEGPLAN, ou




pelo érgao ou entidade que o suceder.

Art.36. Esta Instrucdao Normativa entra em vigéncia na data de sua
publicacao.

RIOGABINETE DO SENCRETARIO DE GESTAO E PLANEJAMENTO da
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E PLANEJAMENTO, aos 04 dias do més de
dezembro de 2018.

eil Documento assinado eletronicamente por JOAQUIM CLAUDIO FIGUEIREDO
;’fmu:‘ Lﬁ MESQUITA, Secretario (a) de Estado, em 05/12/2018, as 09:31, conforme art.
eletrdnic 292, 8§29 |ll, "b", da Lei 17.039/2010 e art. 39B, |, do Decreto n2 8.808/2016.

T L I_':-i'l' http://sei.go.gov.br/sei/controlador_externo.php?
% =& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=1 informando o cédigo
igrme ks verificador 5041293 e o codigo CRC 4A2FC8A9.
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